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Uber dieses Manual

1 Uber dieses Manual

APQP (Advanced Product Quality Planning) ist ein standardisiertes Rahmenkonzept fur Verfahren
und Techniken in der Produktentwicklung. Es ist ein definierter Prozess flr ein
Produktentwicklungssystem fur Kunden und ihre Lieferanten.

In diesem Manual wird beschrieben, wie Lieferanten und Kunden mithilfe des APQP-Prozesses in
AirSupply zusammenarbeiten kénnen.

1.1 Zielgruppe

Dieses Manual ist fur Lieferanten konzipiert, die Grundkenntnisse in AirSupply besitzen.

1.2 Typografische und grafische Konventionen

Die folgenden typografischen Konventionen werden in diesem Manual verwendet:

Beispiel Bedeutung

Befehl Text, den Sie in eine Befehlszeile eingeben missen,
ist in der Schriftart Courier geschrieben.

Bildschirmtext Text, der in der Benutzeroberflache sichtbar ist, ist in
Fettschrift geschrieben.

Referenz Referenzunterlagen sind in Kursivschrift
geschrieben.

Parameter Befehlsparameter und Methodennamen sind in der

Schriftart Courier geschrieben.

Die folgende grafische Konvention wird in diesem Manual verwendet:

Project Schedule Action List ChangeLog Status Report All Attachments

Responsible Start date Requested Date Confirmed Date|
B55 - Airbus APQP supplier 01

Supplier W.

bus Program requirements Supplier W. 22.06.2019 22.04.2019 | 8]

) Supplier W. [(8] 22.08.2018 22072019 |[8]
kess Supplier W. 22.06.2019 22.06.2019| @]
velopment Supplier W..
kess Supplier W.. sl 22.08.2019 [l

Abbildung: Rote Rander markieren spezifische Bereiche.

Rote Rander zeigen wichtige Bereiche auf dem Screenshot an. Sie sind nicht Teil der
Benutzeroberflache.
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Uber dieses Manual

1.3 Abktrzungen

Abkiirzung Bedeutung

APQP Advanced Product Quality Planning

Ccsv Comma-Separated Values (durch Kommata
getrennte Werte)

PDF Portable Document Format

PPAP Production Part Approval Process
(Erstbemusterung)

OTD On-time delivery (plnktliche Lieferung)

RAG Ampelstatus: Red — Amber — Green (Rot — Gelb —
Grin)

RAG Maturity (RAG-Reife) RAG-Status aus dem internen APQP-System von
Airbus

RAG OTD Airbus-Begriff fur den standardmafigen Ampelstatus

im AirSupply-Projektmanagement
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2 Ubersicht

APQP (Advanced Product Quality Planning) ist ein standardisiertes Rahmenwerk fur Verfahren
und Techniken in der Produktentwicklung. Es ist ein definierter Prozess fir ein
Produktentwicklungssystem fir Kunden und ihre Lieferanten.

Prozessbeschreibung

Projekt Projektteam Projektplan Projekt ;
festlegen festlegen freischalten Kollaboration

APQP-Projekte anlegen und freischalten

1. Der Kunde, z. B ein Projektmanager, legt ein APQP-Projekt auf Basis eines
unternehmensweiten Vorlagentyps an. Fur jede Vorlage sind vordefinierte Projektplane basierend
auf einem Vorlagentyp verflgbar.

Ein APQP-Projekt wird bei Airbus Work Package genannt.
Ein APQP-Projekt besteht aus:

e Projektinformation

e Projektteam

e Projektplan

¢ MalRnahmenliste

Ein Projektplan besteht aus:
e Phasen

e Elementen (bei Airbus Deliverables genannt)

2. Der Kunde legt das Projektteam fest und ordnet Verantwortlichkeiten zu.
3. Der Kunde legt den Projektplan, d. h. die Lieferdaten flr Phasen und Elemente, fest.

4. Der Kunde schaltet das APQP-Projekt frei und der Lieferant erhalt eine E-Mail-
Benachrichtigung, um dem APQP-Projekt beizutreten.

— Siehe APQP-Projekte verwalten auf Seite 8.

Kollaboration

Der Kunde legt Falligkeitsdaten fiir Elemente (Deliverables) fest und legt Aufgaben fiir den
Lieferanten an. Der Lieferant ist fur die Umsetzung der zugeordneten Elemente verantwortlich. Er
muss das Lieferdatum bestéatigen und die Zeiten einhalten. Kunde und Lieferant kénnen
Kommentare eingeben oder Anhénge hochladen, z. B. als Arbeitsergebnis. Zuletzt gibt der
Lieferant das Datum ein, an dem das Element abgeschlossen wurde.

— Siehe An APQP-Projekten zusammenarbeiten auf Seite 8.

Nachverfolgung und Berichterstattung

Die Projektteilnehmer kdnnen jederzeit den Verlauf eines Projekts anhand von Statusberichten
nachverfolgen. Statusindikatoren geben unmittelbar Aufschluss Uber auftretende Probleme oder
verpasste Termine. Automatisch versendete E-Mail-Benachrichtigungen informieren den Kunden
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und den Lieferanten Uber die Vorfélle. Dartiber hinaus kdnnen Korrekturmal3nahmen zugeordnet
und nachverfolgt werden.

— Siehe APQP-Projekte verwalten auf Seite 8.
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L An APQP-Projekten zusammenarbeiten

3 An APQP-Projekten zusammenarbeiten

Um AirSupply verwenden zu kénnen, benétigen Sie eine APQP-Rolle und die entsprechenden
Rechte. — Siehe Rollen und Rechte auf Seite 37.

Dariiber hinaus mussen Sie einen Key Account Manager fur jedes von einem Kunden angelegte
Projekt festlegen. Der Key Account Manager wird Uber neue APQP-Projekte informiert und kann
sie anderen Kollegen zuordnen. — Siehe Einen Key Account Manager zuordnen auf Seite 36.

Wenn der Kunde ein APQP-Projekt anlegt, legt er den Projektleiter des Lieferanten fest. Sie
kdnnen den Projektleiter andern. — Siehe Projektteam auf Seite 21.

Nachdem ein Kunde ein APQP-Projekt angelegt und freigeschaltet hat, kbnnen Kunde und
Lieferant an dem APQP-Projekt zusammenarbeiten.

Der Verlauf eines APQP-Projekts ist wie folgt, wobei der Lieferant nur am Schritt ,Kollaboration®

mitwirkt:
Kollaboration

Die Kollaboration an APQP-Projekten findet auf mehreren Ebenen statt oder durch Reaktion auf
RAG OTD-Warnungen:

o Falligkeitsdaten fir Phasen und Elemente bestatigen — siehe Falligkeitsdaten bestéatigen
auf Seite 10.

e Aufgaben zuordnen und sie via MaBnahmen bearbeiten — siehe MalRnahmen anlegen
und bearbeiten auf Seite 13.

¢ Projektphasen und -elemente kommentieren — siehe Kommentare anlegen auf Seite 15.
e Anhange hinzufiigen, z.B. um die Ergebnisse zu dokumentieren — siehe Anhange
hinzuflgen auf Seite 16.

Nachdem der Kunde ein Projekt freigeschaltet hat, erhélt der Lieferant eine E-Mail mit einem Link
zum Projekt.
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L An APQP-Projekten zusammenarbeiten

Dear Mr
your project "A320-1313" is now activated. You can start working on your project immediately.

Project: A320-1313
Supplier Part Nr.:
Current project status: Undefined

Link to the project:
https://platform.application.gas.supplyon.com/logon/logonServiet?redirectURL=https%3A%2F%

2Fplatform.application.gas.supplyon.com%2Fproma%%2Fsecurity%2Flogin%3FfollowURL%
3Da4f505586aae044ab7dac57eb9177a23

Best regards,
Your SupplyOn Team

Please do not reply to this automatically created e-mail. If you have any questions, please contact our customer support:

Support by phone: https://www.supplyon.com/en/contact/

E-mail: customer-support@SupplyOn.com

http://www.SupplyOn.com

SupplyOn AG

Executive Board: Markus Quicken (Chairman), Dr. Stefan Brandner - Chairman of the Supervisory Board: Prof. Dr. Stefan
Asenkerschbaumer Registration Court: Munich, Commercial Register Number: HRB 13828

Abbildung: E-Mail mit einem Link zu einem von einem Kunden angelegten Projekt.

Um an APQP-Projekten zusammenzuarbeiten:

1. Klicken Sie auf den Link in der E-Malil, der Sie direkt zum Projekt fuhrt.

— oder —
1. Melden Sie sich bei — SupplyOn an, gehen Sie im Hauptmeni zu SupplyOn-Services
und klicken Sie anschliel3end auf Project Management.

— oder —

1. Melden Sie sich bei — SupplyOn an, gehen Sie im Hauptmeni zu SupplyOn-Services,
klicken Sie auf AirSupply und klicken Sie anschlielend auf APQP.

2. Die Seite Projektliste wird angezeigt.

Weine Projite  Ofene Aufgaben
Prjektisie 9=
ioes, um die Dl o niachsien Anmekung i
m et [
(] Multi Phase Example - sup 12355 FIT_firbas S.A.5 jones, B Aiv AL Demo exampie - mulipie 0 v
A1 FIT_Airbas SA.S Hentich, Johannes Atv o019 RiskLewl 112 1
A0 519 FIT_Arbas SAS Hentich, Johannes
AS012019.05_15 FIT_firbas S.A.5 Hentich, Johannes
mare S FIT_Airbas SA.S iones, tm
5Prjsite 10 v Enragele Seite

Abbildung: Die Seite Projektliste.

3. Klicken Sie in der Spalte Name / Number auf ein Projekt, an dem Sie mitarbeiten
mochten.

4. Der Reiter Projektplan wird angezeigt; er ist der Ausgangspunkt fiur die Kollaboration an
einem APQP-Projekt.
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L An APQP-Projekten zusammenarbeiten

Meine Projekie Qfiene Aufgaben Projekisuche Key Accounts

B Projekt: Multi Phase Example 1/ sup 12355 Speichern| [Speichem und zuriick zur Projektliste| [Projektdaten bestatigen] [AH

i jektp i ie Statusbericht Alle Anlagen

Projektplan  Lieferantensiatigung

Status Zugewiesene Benutzer Datum

Ampelst... Arbeitspakete Element Aufgabe Verantwortlicher Start Angefordert Bestatigt Ende
v v v v v v v v v
] Multi Phase Example 1
[ ] v [ Phase: Planning Supplier Work Package Lead

[J s_Process o integra. Supplier Work Package Lead 21072019 () 22062019 2042019 A0
] ] s_Statement of Work Supplier Work Package Lead O 22062018 norwie A0

[] s_Forecast/ Orderin Supplier WWork Package Lead. O 22082019 22062018 4.0

v [ Phase: Product Design &... Supplier Work Package Lead

Abbildung: Der Reiter Projektplan.

Der Reiter Offene Aufgaben bietet eine Ubersicht tiber alle zugeordneten Aufgaben, fiir die der
angemeldete Benutzer der verantwortliche Benutzer ist.

Offene Aufgaben

Abbildung: Der Reiter Offene Aufgaben.

3.1 Falligkeitsdaten bestatigen

Wenn ein Kunde ein Angefordert-Datum fir eine Phase oder ein Element festlegt, ist der
Lieferant verpflichtet, daran zu arbeiten.

Der Lieferant muss das Angefordert-Datum mit einem Bestéatigt-Datum bestatigen.

Das festgelegte Angefordert-Datum und das Ende-Datum bestimmen den Status des Projekts,
der Phase oder des Elements.

Wenn der Lieferant anfangt, an einer Phase oder einem Element zu arbeiten, gibt er ein Start-
Datum ein. So kann der Kunde sehen, ob und wann die Arbeit an dem APQP-Projekt begonnen
hat.

Wenn eine Phase oder ein Element abgeschlossen ist, muss der Lieferant ein Ende-Datum
eingeben.

Erst wenn alle Elemente einer Phase abgeschlossen sind, ist die ganze Phase abgeschlossen.
Das Ende-Datum muss festgelegt sein, damit der Status eines APQP-Projekts korrekt angegeben
werden kann.

Voraussetzungen:

v" Ein Projekt ist aktiv.

10
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L An APQP-Projekten zusammenarbeiten

v" Der Kunde hat ein Angefordert-Datum fiir eine Phase oder ein Element festgelegt.

v" Der Reiter Projektplan fiir das Projekt wird angezeigt.

Um ein Bestatigt-Datum oder ein Ende-Datum festzulegen:

1. Klicken Sie in der Spalte Datum > Start auf C fiir die Phase, an der Sie zu arbeiten

beginnen.
L] Projekt; Multi Phase Example 1 / sup 12355 Speichern] [ Speichern und Zuruck zur Projektiiste] [Projekidaten bestatigen] [Abbrechen| e rete reigear | Crcvaf
Projektintormation TPrcekplan | Mafnstmenliste  Anderungshisiode  Stausbericht Al Anlagen
Projektplan
: = —
] Phase: Planning ] age L =}
O 5_Process to mtsgra wae [ & D (=] B conment
] [ s statement of work [= L [u) 0 e o a (=]
3_Forecast | Orderi Sunplier Work Packags Lead. [u] 0 o D o oo =]

Abbildung: Ein Start-Datum festlegen.

Der Kalender wird angezeigt.

Maing Projekte

[ J———— Spaichor [Spaich

Projktintormation P Projkipian  MaSinahmensin Anderungshistoria Statusboricht Allo Anlagan

Projektplan  Lstsramensiatgung

worer  san - Bostaty nd '
v

- Wit Phaso Exammpla 1 | S Delaen atnoren [

- v Phase: Planning ‘Supplier Work Packags Lead. =]
a2 [ 208200 nunE AC A o  Dataien atinahmen B comment

Jonzeto

L] ) v AQ =) =

) o =} =

B

3 e ] e B

i et g |

Abbildung: Der Kalender zum Auswahlen eines Start-Datums.

2. Wabhlen Sie ein Datum aus.

Das Datum ist fuir die Phase und alle untergeordneten Elemente festgelegt.
Wenn Sie fur ein untergeordnetes Element nicht dasselbe Datum mdéchten, wahlen Sie fur
dieses Element ein anderes Datum aus.

Wenn Sie das Angefordert-Datum einhalten kénnen, bestatigen Sie es mit dem
Bestatigt-Datum.

3. Klicken Sie in der Spalte Bestatigt auf T firr die Phase, fur die Sie das Datum festlegen
maochten.

Der Kalender wird angezeigt.

11
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Meine Projekte mane Autgaes

B Projek: Mu e 1/ sup 12355

Prosktmtorm:

Projektplan

=) Wit Phase Example 1
(] 7} Phase: Plan
a

[ Prase: Product Design 8.

O s_Forecast

s.Des

Projektplan

Masnahmeniste

[Spoicher] [Speichorm und zuruck zur Projektiste] [Projekidaten bestatigen] [Abbrechen

rumgshistons  Statusbercht  Alle Anlagen
Datu
o ‘ End Annang
v - =
n B
ipphier Work Package L =]
n o A0 0 o ovswe o B comment
o A - -
s ol n -]
Juni 2019
=]
n n -]
[=] =] B2
oppt [s] s 8

Abbildung: Der Kalender zum Auswahlen eines Bestatigt-Datums.

4. Wahlen Sie ein Datum aus.

Wenn eine Phase vollkommen abgeschlossen wurde, bestétigen Sie dies mit dem Ende-

Datum.

Das Ende-Datum wird benétigt, um den Staus des APQP-Projekts zu berechnen.

5. Klicken Sie in der Spalte Datum > Ende auf [ fur die Phase, fiir die Sie das Datum

festlegen mdochten.

Der Kalender wird angezeigt.

6. Wabhlen Sie ein Datum aus.

7. Klicken Sie auf Speichern.

Ein Dialogfeld wird angezeigt.

Projektplan  Listerantensisigung

Multi Phase Exampie 1

[ Pnass: Planning

Weine Projete Prosektsuchs
B Projekt: Mull Phase Example 1/ sup 12355
Projsstintormation Proj Projekipian

Matnanmenliste

Spaichern][Speichern und zuruch zur Projekiiste] Projsktdaten besttigen] (Abbrechen] e ot |
Anderumgsnistons  Swwsosdcnt A Aniagen
Bt
utgat sun angetorten Besmtgt Enae Auange  OfneM..  Kemmenta
W W W
0 ODatsen O MaSaahmer
SupslierWork Packags Leag =]
e B 2w A0 o o DDutsien B commen i
SupplerWork Packaps Leat o zman zwan AQ =] 3 Datwen =

Abbildung: Der Reiter Projektplan

Datum.

mit einem Start-Datum, einem Angefordert-Datum und einem Bestatigt-

12
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L An APQP-Projekten zusammenarbeiten

3.2 MalRnahmen anlegen und bearbeiten

Alle aktiven Teilnehmer auf Kunden- und Lieferantenseite kbnnen Malinahme anlegen,
verarbeiten und Idschen.

Wenn ein Kunde eine Mal3nahme angelegt hat, ist die Aufgabe im Reiter Offene Aufgaben
aufgefiihrt. Wenn der Lieferant eine Aufgabe abgeschlossen hat, muss er das Ende-Datum
eingeben. — Siehe Falligkeitsdaten bestatigen auf Seite 10.

Ein Lieferant kann eine MaRnahme fur einen Kollegen anlegen.

Sie kdnnen MaRnahmen im Reiter Projektplan oder Malinahmenliste anlegen und bearbeiten.

Im Reiter Projektplan kénnen Sie eine MaBnahme direkt zu einer Phase oder einem Element
hinzuflgen.

Voraussetzungen:

v" Ein Projekt ist aktiv.

v' Der Reiter Projektplan fiir das Projekt wird angezeigt.

Um eine MaRnahme im Reiter Projektplan anzulegen:

1. Klicken Sie in der Spalte Offene MalRBhahmen auf 0 MalRnahmen fir die Phase oder das
Element, fiir die/das Sie eine MalRnahme anlegen méchten.

Der Reiter Malinahmenliste wird angezeigt.

Maine Projekts

Spaichern] [Spaichern und zurick] [Heruntoriaden als XLS| [Abbrochen]

MaBnahmenliste

Loschen|Mainahme hinzufigen

Magaanmen iste

@ Projokt; Mult Phase Example 1/ sup 12355 Speichern] [Speichern und zuruck] [Herunteriaden als KL S| [Abbrechen|

Abbildung: Der Reiter MaBnahmenliste.

2. Klicken Sie auf MaRnahme hinzufligen.

Im Reiter MalRnahmenliste wird eine Zeile zum Festlegen einer MaRnahme angezeigt.

Weine Projekte

jpion Mabnahmeniste

MaRnahmenliste

oschan [Mainahms hinzufugen

joiplen Matnalimenisie

Abbildung: Zeile mit Feldern zum Festlegen einer MaBnahme.

3. Fullen Sie das Pflichtfeld MaRnahmenname aus.

4. Fillen Sie das Feld Beschreibung aus.

13
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Hinweis

In der Spalte Zustandigkeit ist der Verantwortliche fur die Aufgabe aufgefihrt. Wenn Sie auf
den Namen klicken, wird das Dialogfenster Verantwortlichen zuordnen angezeigt. Hier
kénnen Sie den Verantwortlichen fur die Aufgabe andern.

Verantwortlichen - -
zuordnen Zuweisen||Abbrechen Keine Hiffe verfigbar | Drucken

Bitte wahlen Sie ein Teammitglied aus.

Rollen Lieferant

® Mikosch, Lea (Supplier Work Package Lead) , Lea Mikosch@supplyon.com, 258

Achtung: Um neue Zustandige hinzuzufugen, gehen Sie bitte zum ,Projektteam” und weisen Sie Anwender
einer Projektrolle zu.

Abbrechen Zum Seitenanfang

Abbildung: Das Dialogfenster Verantwortlichen zuordnen.

5. Kilicken Sie in der Spalte Zieltermin auf T fiir die MaRnahme, fiir die Sie ein
kundenseitiges Falligkeitsdatum festlegen méchten.

e
Speichern] [Speichem und zurick] [eranteriaden as LS| [Abbrachen| @
MaBnahmenliste
F— -
¢ g i— ! -
Luschen Madinghme hinzufogen
Abbildung: Einen Zieltermin festlegen.
Der Kalender wird angezeigt.
Py
B Prome P Speicher](Speichern und zursck [Heruaterladen als XLS| [Abbrechen GRS
Masnahmenlste |
| Mo Di M Do Fr Sa So J
31 1]2)3]4]
2|5 |6/7|8 |9 0|n [
o 521 |0 =
[ERRCAEEA | 2
W35 | 26 {27 28|29 |30 | - L]

Abbildung: Der Kalender zum Auswahlen eines Datums.
6. Wahlen Sie ein Datum aus.
Das Datum wird im Feld Zieltermin angezeigt.
Der Zieltermin bestimmt den Status der MaZnahme.

7. Wahlen Sie eine Referenz aus.

Die Referenz ist bereits je nach ausgewahlter Phase oder ausgewéhltem Element
festgelegt. Sie kdnnen sie bei Bedarf andern.

14
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8. Klicken Sie auf D, um einen Kommentar zu der Malinahme hinzuzuftgen.
9. Kilicken Sie auf Speichern.

Die MaRnahme ist in den Reitern MaBnahmenliste und Offene Aufgaben aufgefihrt,
wenn der verantwortliche Benutzer der angemeldete Benutzer ist.
3.3 Kommentare anlegen

Fir alle Phasen und Elemente steht eine Kommentarfunktion sowohl fiir den Kunden als auch fir
den Lieferant zur Verfigung.

Voraussetzungen:

v Ein Projekt ist aktiv.

v" Der Reiter Projektplan fiir das Projekt wird angezeigt.

Um einen Kommentar hinzuzufiigen:

1. Klicken Sie in der Spalte Kommentar auf =]

Das Dialogfenster Kommentar wird angezeigt.

Kommentar

Daniel Reindl (Air), ©3.11.2018
comment

Abbildung: Das Dialogfenster Kommentar.

2. Geben Sie lhren Kommentar ein.
3. Kilicken Sie auf Kommentar hinzufligen.

Der Kommentar wird im Reiter Projektplan in der Spalte Kommentar angezeigt.

zuriich zur Projehilisie] [Projehidaten besttigen] [bbrechen) o gD

Projektplan  Leernienstssgung

] Wuki Prass Examla 1

1
1
1

L N -+ I I |

Supp

Abbildung: Der Kommentar wird in der Spalte Kommentar angezeigt.

Sie kdnnen zum aktuellen Kommentar einen weiteren Kommentar hinzufiigen, indem Sie
erneut auf = klicken.

4. Klicken Sie auf Speichern.

15
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3.4 Anhéange hinzuflgen
Sie kdnnen Dokumente zu einem Projekt und zu Elementen hinzufiigen.

Dariiber hinaus kénnen Sie ein bestehendes Dokument lGberschreiben, indem Sie eine neue
Version des Dokuments anlegen.

Voraussetzungen:

v Ein Projekt ist aktiv.

v' Der Reiter Projektplan fiir das Projekt wird angezeigt.

Um einen Anhang hinzuzufugen:

1. Klicken Sie in der Spalte Anhéange auf 0 Dateien fur das Element, fur das Sie ein
Dokument hinzuftigen moéchten.

Die Seite Anlagen wird angezeigt.

et Groie v
Anlage hinzufiigen zu project - Multi Phase Example 1/ sup 12355

Thel i

Dl Durcaauchan

Hechiaden

Anlagen zu project - Multi Phase Example 1/ sup 12355

oty project aftachments_DE
0Aniage

DAnisgs 0 v Enirage s Sete

Abbildung: Die Seite Anlagen.

2. Geben Sie in das Feld Titel einen Namen fiir den Anhang ein.

3. Kilicken Sie auf Durchsuchen fur das Feld Datei, um eine Datei aus dem Dialogfenster
auszuwahlen.

4. Klicken Sie auf Hochladen.

Die Datei wird hochgeladen und auf der Seite Anlagen aufgefihrt.

Mene Projekle  Offens Aukgaber

Anlage hinzufiigen zu project - Multi Phase Example 1/ sup 12365

Till I
Date Ducheuchen

Hochladsn

Anlagen zu project - Multi Phase Example 1 / sup 12355

tacnments_DE

1420

de_onepager_apqp.pdt ’ Keine Kiass| 22082010 15:43:12 Mikosch, Lea Newe Vers

14nisge v Einbigs je Sets

Abbildung: Hochgeladener Anhang auf der Seite Anlagen.

Der Kunde erhalt eine E-Mail mit dem Betreff ,New attachment uploaded for element ...“.
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Auf der Seite Anlagen kénnen Sie:

e Den Anhang herunterladen, indem Sie in der Spalte Dateiname auf den
Dateinamen Klicken.

e Eine Freigabe-Stufe auswéhlen.
e Den Anhang als PPAP markieren.

e Inder Spalte Versionierung die aktuelle Version durch eine neuere Version
ersetzen:

Anlage hinzufiigen 2u project - Multi Phase Example 1/ sup 12365

T [

Calei Duermces

Hochiaden

Anlagen zu project - Multi Phase Example 1/ sup 12355

Lischen

te_onepager_Bpap.pat Keine Kassduie RIBANSISATIE MAmsch, ey

Laschan

1 Anlage 10 v Enlrige o Sete

Abbildung: Neue Version hochladen auf der Seite Anlagen.

Klicken Sie auf Neue Version hochladen.

Neue Version hochladen fiir '"APQP-Test'

Datei:

Durchsuchen

Hochladen | | Abbrechen

Abbildung: Das Dialogfeld Neue Version hochladen fur ....
Waihlen Sie eine Datei aus und klicken Sie auf Hochladen.

e Einen Kommentar hinzuftigen.

e Einen Anhang Iéschen, indem Sie ihn auswahlen und auf Léschen klicken.

Alle Anhange des APQP-Projekts sind auf der Seite Alle Anlagen aufgefiihrt.
— Siehe Anhange auf Seite 29.
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4 APQP-Projekte verwalten

Der Kunde, z. B ein Projektmanager, legt ein APQP-Projekt an, welches aus den folgenden
Komponenten besteht:

e Projektinformation — siehe Projektinformation auf Seite 20.

e Projektteam — siehe Projektteam auf Seite 21.

e Projektplan — siehe Projektplan auf Seite 23.

¢ MaRnahmenliste — siehe MaRnahmenliste auf Seite 25.

AuRerdem stehen die folgenden Informationen zur Nachverfolgung und Berichterstattung fiir ein
Projekt zur Verfligung:

e Anderungsprotokoll — siehe Anderungshistorie auf Seite 26.

e Statusbericht — siehe Statusberichte anlegen auf Seite 27.

Um Projekte zu verwalten:

1. Melden Sie sich bei — SupplyOn an.

2. Gehen Sie im Hauptmeni zu SupplyOn-Services und klicken Sie anschlieBend auf
Project Management.

Alternativ: Offnen Sie Project Management von My Workspace in AirSupply aus.

Die Seite Projektliste wird angezeigt.

Abbildung: Die Seite Projektliste.

Die folgenden Projekte sind auf der Seite Projektliste aufgefihrt:

e Projekte mit einem Sys. Status vom Typ Aktiv, Archiviert, Abgebrochen oder
Geschlossen.

o Projekte, in die der Lieferant als Mitglied des Projektteams involviert ist.
Projekte mit Sys. Status Abgebrochen und Archiviert sind nicht auf der Seite

Projektliste aufgefihrt, konnen aber tber die Suchfunktion gefunden werden. — Siehe
Projekte durchsuchen auf Seite 30.
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Ubersicht tiber die Systemstatus von Projekten

Ein Lieferant kann nur dann an einem Projekt teilnehmen, wenn der Benutzer der
verantwortliche Projektleiter ist oder als verantwortlicher oder aktiver Benutzer in einem
laufenden Projekt festgelegt ist. — Siehe Rollen und Rechte auf Seite 37.

Ein Projekt kann verschiedene Status (Sys. Status) haben — folgende Status sind maglich:

Aktiv: Alle zugeordneten Benutzer kénnen an dem Projekt arbeiten und den Projektfortschritt
dokumentieren. Das Statusmanagement steuert die Eskalationsereignisse. Benutzer werden
informiert, wenn sich die Verantwortlichkeiten &ndern. Anderungen im Projektplan werden
erfasst. Mallnahmen und Statusberichte kénnen angelegt werden. Ein aktives Projekt kann
abgebrochen oder geschlossen werden.

Geschlossen: Ein Projekt ist abgeschlossen. Ein Projekt kann nur dann in den Systemstatus
Geschlossen versetzt werden, wenn alle Projektelemente und -phasen geschlossen sind.
Geschlossene Projekte kdnnen nicht mehr bearbeitet werden, aber es kann auf alle Reiter
(Projektplan, MaBnahmenliste, Statusbericht und Alle Anlagen) zugegriffen werden. Wenn
sich ein Projekt im Systemstatus Geschlossen befindet, konnen keine zusatzlichen Anhange
mehr hochgeladen werden. Ein geschlossenes Projekt kann reaktiviert oder archiviert werden.

Archiviert: Ein Projekt ist abgeschlossen und alle notwendigen Informationen wurden
archiviert. Es besteht weiterhin Zugriff auf alle notwendigen Projektinformationen, aber es
konnen keine Anderungen vorgenommen werden. Dieser Status ist final. Ein archiviertes
Projekt kann nicht reaktiviert werden. Wie bei allen anderen Systemstatus kann das Projekt als
neues Projekt kopiert werden.

Der Status Archiviert ist unabhéngig von der Datenbereitstellung fur Archivierung, wie in der
Servicespezifikation von SupplyOn-Services fir einkaufende Unternehmen beschrieben.

Abgebrochen: Ein Projekt wurde abgebrochen. Ein Projekt kann aus diversen Griinden
abgebrochen werden. Es besteht weiterhin Zugriff auf das Projekt (nur lesend), es kann aber
nicht reaktiviert werden. Wenn ein Benutzer ein Projekt abbricht, muss ein Grund fiir den
Abbruch eingegeben werden.

Die Spalte Status zeigt den aktuellen Ampelstatus des Projekts an:

Grin Das Projekt verlauft planmagig.

Gelb Das Projekt verlauft nicht mehr nach Plan, aber die Abweichung ist
noch nicht kritisch.

B Rot Das Projekt verlauft nicht nach Plan. Wenn der Projektstatus auf Rot
wechselt, erhalten die Projektmanager des Kunden und des
Lieferanten eine E-Mail-Benachrichtigung.

Der angezeigte Status in der Spalte Status entspricht der RAG OTD von Airbus.
! zeigt an, dass Daten innerhalb des Projekts seit der letzten Anmeldung geandert wurden.

Die Projekte sind nach Datum sortiert. Wenn Sie auf : in der Spalte Start klicken, kbnnen
Sie die Sortierreihenfolge der Projekte andern.

Wenn Sie auf einen Namen in der Spalte Kunde klicken, wird ein Dialogfenster mit der
Kundeninformation angezeigt.

Wenn Sie auf einen Namen in der Spalte Zustandig klicken, wird ein Dialogfenster mit der
Information des Ansprechpartners auf Kundenseite angezeigt.

Wenn Sie das Kastchen in der Spalte Fav. auswahlen, kdnnen Sie das Projekt als Favorit
festlegen.
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Sie kdnnen einen Stellvertreter festlegen, indem Sie auf Kollegen vertreten klicken. —
Siehe Stellvertreter verwalten auf Seite 32.

Klicken Sie auf den Namen eines Projekts in der Spalte Name / Number, um das Projekt
und den Projektplan zu 6ffnen. — Siehe Projektplan auf Seite 23.

E-Mail-Benachrichtigungen

Wenn sich der Sys. Status andert, erhélt der jeweilige Projektverantwortliche auf Kunden- und
Lieferantenseite eine E-Mail-Benachrichtigung. Auch alle Benutzer, die im Projektplan einem oder
mehreren Elementen als Verantwortliche zugeordnet sind, erhalten eine E-Mail-Benachrichtigung.

Die folgenden Anderungen am Sys. Status lésen eine E-Mail-Benachrichtigung aus:

Erstellt — Aktiv

Aktiv — Abgebrochen
Aktiv — Geschlossen
Geschlossen — Aktiv
Geschlossen — Archiviert

4.1 Projektinformation

Der Reiter Projektinformation zeigt alle vom Kunden eingegebenen Projektinformationen an.

Meine Projekte

Lieferant

B Projekt: Multi Phase Example 1/ sup 12358 Speichern| | Speichern und zuriick zur Projektiiste|[ Abbrechen| 1) ina suggon) Drucsen
Projektinformation

Projekteigenschaften

Projekteam Projektplan Ma A gshistorie b Alle Anlagen

Airbus APQP supplier 01

Abbildung: Der Reiter Projektinformation.

Im Abschnitt Weitere Information kénnen Sie die obligatorische Lieferanten-Teilenummer

andern.
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4.2 Projektteam
Im Reiter Projektteam wird das Projektteam von Kunden- und Lieferantenseite angezeigt.

Wenn ein Kunde ein Projekt anlegt, legt er einen Supplier Work Package Lead, d. h. den
Projektverantwortlichen auf Lieferantenseite, fest. Sie kdnnen den Projektverantwortlichen &ndern.

Um den Supplier Work Package Lead zu andern:

1. Klicken Sie auf den Reiter Projektteam.

Der Reiter Projektteam wird angezeigt.

Kunde

Lieferant

ppler Work Packags Lesd E masch, Lsa e MIkoSChEsuppYOn. com 28

Abbildung: Der Reiter Projektteam.

Hinweis

Wenn Sie auf einen Namen in der Spalte Name klicken, wird ein Dialogfenster mit der
Benutzerinformation angezeigt.

Wenn Sie in der Spalte E-Mail auf eine E-Mail-Adresse klicken, wird das E-Mail-Programm
geodffnet.

2. Kilicken Sie auf Supplier Work Package Lead.

Die Seite Benutzersuche wird angezeigt.

MeneProgkle  Ofimefuijaben  Pmgisuhe ey Acoounts

Benatzersuche Ubernehmen und zuriick| |Abbrechen 0 i Sugpt] Drven

Suche

Abbildung: Die Seite Benutzersuche.

3. Geben Sie einen Namen oder einen Suchbegriff in das Feld Name ein und klicken Sie auf
Suche.

Hinweis
Wenn Sie auf Suche klicken, ohne einen Suchbegriff eingegeben zu haben, werden alle

Namen aufgefuhrt.

Das Suchergebnis wird im Abschnitt Suchergebnisse angezeigt.

21



)

N APQP-Projekte verwalten

Mine Projeite

Benuzerssche Ubermnehmen und

Suchergebnisse

Abbildung: Suchergebnis(se) im Abschnitt Suchergebnisse.

Wahlen Sie den Namen aus, den Sie als Supplier Work Packages Lead hinzufugen
mdchten und klicken Sie auf Ubernehmen und zurick.

Ein Dialogfeld wird angezeigt, welches bestatigt, dass der Projektleiter geandert wurde.

Klicken Sie auf OK.

Die Seite Projektteam wird mit dem ausgewéahlten Supplier Work Packages Lead im
Abschnitt Lieferant angezeigt.

Lieferant

Rollen Liferant Berechtigung Name EMa

Supplier Work Package Lead Schreibe Wien, Floran Florian Wieng@supplyon.com

Abbildung: Ausgewahlter Lieferant im Abschnitt Lieferant auf der Seite Projektteam.

Der ausgewahlte Benutzer erhélt die vom System versandten E-Malils, z. B. die
Bestatigungs-E-Mail, wenn ein Projekt freigeschaltet wird.
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4.3 Projektplan

Der Reiter Projektplan ist der Ausgangspunkt fur die Kollaboration am Projekt.
— Siehe An APQP-Projekten zusammenarbeiten auf Seite 8.

Ein Projektplan besteht aus:

e Phasen

e Elementen (bei Airbus Deliverables genannt)

Speichern] [Speichern und ruriick zur Projekiiiste] [Abbrechen)

Projskipian

Projektplan

™ A320.2018_05._15

Phase

Elemente ——|

Abbildung: Der Reiter Projektplan mit Phasen und Elementen.

Die Spalte RAG Maturity zeigt den Ampelstatus aus dem internen Airbus-APQP-System fir die
aktuelle Phase oder das aktuelle Element an.

Die Spalte RAG OTD zeigt den Ampelstatus aus Project Management in AirSupply fir die aktuelle
Phase oder das aktuelle Element an.

Die Spalte Assessor zeigt an, welche Benutzer verantwortlich fir die Genehmigung des Elements
sind.

Die Spalte Meilenstein Ende zeigt den Meilenstein und den im internen Airbus-APQP-System
festgelegten Termin an.

Die Spalte Kunden Validierung zeigt die Validierung eines Elements an. Mogliche Bewertungen
sind Akzeptiert, Kommentiert, Abgelehnt.

Hinweis

Sie konnen festlegen, welche Spalten im Reiter Projektplan angezeigt werden sollen.

Klicken Sie auf : und anschlieBend auf Spalten.
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Weing Projerts
]

Projekiint MaBnahmenliste  Andesungshistorie Statusbercht | Alle Ankagen

Projektplan  Liewisnmenstatigung.

] Wit Prase Example 1

] [] mase: Planning

000000000000 C0¢

Abbildung: Das Kontextmeni zum Auswéhlen und Deaktivieren von Tabellenspalten.
Klicken Sie auf @ um die anzuzeigenden Spalten auszuwahlen oder zu deaktivieren.

Tabellenprofile
Sie kénnen lhre Auswahl in einem Tabellenprofil speichern.

Klicken Sie auf : und anschlieRend auf Tabellenprofile.

Angelegte Profile 110 Tabellenprofile >

(® Standardprofil
Alle Zeilen aufklappen

Alle Zeilen zuklappen
7 Neues Profil erstellen

Spalten >

=]
Abbildung: Tabellenprofil festlegen.

Geben Sie einen Namen in das Feld Neues Profil erstellen ein und klicken Sie anschlieend
auf 1.
Klicken Sie auf B neben dem Namen des neu angelegten Tabellenprofils.

Im Reiter Projektplan kénnen Sie:
e Ein Angefordert-Datum mit einem Bestatigt-Datum bestéatigen und ein Ende-Datum
festlegen — siehe Falligkeitsdaten bestétigen auf Seite 10.

e Aufgaben zuordnen und sie via MaBnahmen bearbeiten — siehe MalRnahmen anlegen
und bearbeiten auf Seite 13.

e Kommentare zu Phasen und Elementen hinzufiigen — siehe Kommentare anlegen auf
Seite 15.

e Anhange zu Phasen und Elementen hinzufiigen — siehe Anhénge hinzufugen auf
Seite 16.
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4.4 MalRnahmenliste

Im Reiter MalRnahmenliste sind alle Mainahmen fiir den angemeldeten Benutzer fiir das aktuelle

Projekt aufgefunhrt.

Hier kdnnen Sie auch eine interne Mal3nahme (auch Aufgabe genannt) fiir einen Kollegen

anlegen. — Siehe MaRnahmen anlegen und bearbeiten auf Seite 13.

Meine Projekie  Cene Aulgatien  Projskisucte

W Projok: Multi Phase Examgle 1 sup 12355 Speichern| [Speichern und 2uruck aur Projektliste] [Herunteriaden als XL ) [Abbrechen

Monatimenisie

Projminfomaton  Progkneam  Projkiian Angerwgshistorie  Smusbercht Al Aniagen
Matnahmenliste
Stats i Mabnahmennan Beschreiung Zustandigh Reforen
tioa! J 5. 11,200 1.
Loschen Malnahme hinzufogen|
Projkinfomabon | Proklieam  Proeklpian Anderungshisioris  Stalusbericht  Alle Anagen

Malnahmeniiste

Abbildung: Der Reiter MaBnahmenliste.

Sie kdénnen die MaRnahmenliste als Excel-Datei herunterladen, indem Sie auf Herunterladen als

XLS klicken.

Meine Projekts

Ofene ufgaoen

B Projekt: Muli Phase Example 1 sup 12355 ‘Speichern) [Speichern und zurick zur Projektliste] [Herunteriaden als XLS|[Abbrechen

Wainanmeniste

Luschen Madnahme hinzufugen

Projebfinformaion  Projekieam  Projekiplan Anderungshistorie  Salusbericht  Alle Anlagen

Malnahmenliste

Projekinformagion  Projekieam  Projekinlan Andenungshistore  Satusenicnt  Alle Aniagen
MaBnahmenliste
status MaBnanmenname Beschreibung Zustantighen Zieitermin
Actior §_ Stalement of Work (SoW) 08112013 1

Abbildung: Alle Maf3nahmen als Excel-Datei herunterladen durch Klicken auf Herunterladen als XLS.

Hinweis

Im Reiter Offene Aufgaben sind die Malinahmen aller Projekte aufgefuhrt, fir die der

angemeldete Benutzer der verantwortliche Benutzer ist.

Act 2z substiuts

(€] o ant mnpar | Frin

My | 'rojects Open tasks Siearch | ropscts Key Accounts
Task st
S0 Open tasks
Statuz  Project name Type Task Raference Customer Responsible i Requested date St {
aHEaz Element $_Forscas t1Ordaring . Phase: Product Design . FIT_Airbus S.AS tamt, user 4O (Supplier. . 7802201
- Custemer Validation Action Control Plans realizatio... FIT_Airbus SA.S tast, user TJO (Supplier 28.06.2019
AJ20-1_2018_03_13 Action Reporting FIT_Alrbus 5.A.5 test, user TJO (Suppller. 11.08.2018
Customer Valldation Element 5_Forecast/ Ordering. Phase: Planning FIT_Alrbus 5.A.5 test, user TJO (Suppller. 30112018
Cuntomar Validation Elnmant S_Statemant of Waork | Phaz: Planning FIT_Airbus 8.4.8 tant, unar TIO (Supplier...  30.11.2010
Customer Validation Elemant 5_Process to intagrate...  Phasa: Planning FIT_Airbus S.A.S 1ast, usar TJO (Suppliar. 30.11.2018
AI2041_2015_03_13 Element S_WP Target WelghtR . Planning FIT_Airbuz 545 test, user TJO (Suppller. . 30112018
AJ20-1_2015_03_13 Element 5_AIPUAIPS Planning FIT_Airbuz 545 fest, user TJO (Suppller... 30942018
Customer Validation Elemant 8_Duwsign solutions (Ca.. Phaze: Product Dusign...  FIT_Airbus S.A.8 tuxt, user TJO (Supplier 28.02.2020

Confirmed date

20.01.2019

3402019

]

e bl |

255123553

Comment

Confirmad - this KBD... il

Confirmad - this KED... 1l

Abbildung: Der Reiter Offene Aufgaben.
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4.5 Anderungshistorie

Im Reiter Anderungshistorie sind alle Aktionen aufgefiihrt, die das aktuelle Projekt betreffen —

sortiert nach Datum.

Wenn Sie Daten fir Geandert von und Geandert bis auswahlen, kdnnen Sie nach den Aktionen

innerhalb einer Zeitspanne suchen.

Meing Projkte  Offeos Augaben

B erojekt b 1/ 5up 12355 Zurtick zur Projekiliste]

Proj Projeklieam  Projekiplan Anderungshistons  Suslusbedchl  Alle Anlsgen

Anderungshistorie

47 Bencie

Newer Wert

Mikoseh, Lea

Mikosch, Lea

Mikoscn, Lea

Mikosch

Abbildung: Der Reiter Anderungshistorie.

Sie kdnnen die Spalten sortieren, indem Sie auf : klicken und ein Sortierkriterium auswébhlen.

Meine Projekde  Offene Auigates
B Projekt: Mult Phase Example 1/ sup 12355 Zarick zur Projektiata]
Proginiomstion  Promktiesn  Projkpln  Manahmeniste  Anderungahisiode | Susberht Al Anlagen

Anderungshistorie

47 Berichle

Abbildung: Das Kontextmend fur die Spalte Aktion zum Sortieren der Spaltenwerte.
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4.6 Statusberichte anlegen

Im Reiter Statusbericht kénnen Sie einen Statusbericht des aktuellen Projekts anlegen und als
PDF- oder Excel-Datei herunterladen.

Msine Projeis

B Pk Zurick 2ur Projektiiste ) HSeund g Cnclar

Proyekinf

Statusbecicht  Alle Anlagen

Bericht erstellen

& Ersisten und #s POF-Dokumen neruntenzgn
Ercioln und s XL8-Dskumnt heruriaraden

Baricht srstollan

Alle Berichte

Bancns

Statusreport pafl

1 Bancns ;v Erragejesets

Progktinformation  Projektioam rojekiplan  Mabnshmenste  Amderungshistods  Siashesichi  Alle Anlagen

Abbildung: Der Reiter Statusbericht.

Um einen Statusbericht anzulegen:

1. Wahlen Sie Erstellen und als PDF-Dokument herunterladen aus, um einen
Statusbericht als PDF-Datei anzulegen.

— oder —

1. Wahlen Sie Erstellen und als XLS-Dokument herunterladen aus, um einen
Statusbericht als Excel-Datei anzulegen.
2. Klicken Sie auf Bericht erstellen.

Der Statusbericht wird als PDF-Datei angelegt und getffnet.

Selte 1
APQP Status Report
Kundeninformationen APQP Status @ APQP Projektinformationen
Work Package A320-12314 APQP ID 27735
[Spec./Drawing _ 23.01.2019
(Number APQP AA
IDevelopment Toulouse R
Location apQP 23082018
Revisionsdatum
Liefe
LLieferanten Name Airbus APQP supplier 01
LLieferanten DUNS 999001764
Lieferar IMmer 347-88
Prc
(Untemeh Rolle Name [E-Mal Tol-Nr.
FIT_Airbus SAS [Airbus Work Package Lead |Hentrich, Johannes lJohannes Hentrich extern@s |000
upplyon.com
Aitbus APQP ka Package Lead|Mikosch, Lea Lea Mikosch@supplyon.com IEB
supplier 01
F
Status p Dok, [Zustindighelt [Ziekermin [Best. El
[Termin n am us
@ | |A32042314 - 584788
- Alrbus APQP
jsuppller 01
[ ] Process Supplier Work
Package Lead
(Mikosch, Lea)
[ ] P ion Part Supplier Work 31.01.2019 [31.01.2019 approved
iApproval Process Package Lead
(PPAP) farm (Mikosch, Lea)
Kommentar: Just in time

Abbildung: Statusbericht als PDF-Datei.
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Oder der Statusbericht wird als Excel-Datei angelegt und geoffnet.

| A B C D E F G H 1 ] K L
APQP Status Report
Kundeninformationen APQP Status APQP Projektinformationen
Work Package [A3202314 | [APQP 1D 2773
Spec./Drawing Number [ | Startdatum 23.01.2019
Development Location | Touleuse | [APQP Revisionsnummer AR
[APGP Revisionsdatum 5.0 2019
Lieferanteninfermationen
Lieferanten Name [Aitbus APGP supplier 01
Lisferanten DUNS 999001764
Lieferantenteilenummer 534788
Bestatigt von Lieferant
Projektteam
Unternehmen Rolle Name E-Mail [TelNr.
FIT_Airbus S.AS [Airbus Work Package Lead [Hentrich, Johannes [Johannes:Hentrich_extern@supplyon_com 000
Airbus APQP supplier 01 | Supplier Work Package | Mikosch, Lea [ea Mikosch@supplyon com 258
Lead
Projektplan
Status Arbeitspakete Dok. Zustandigkeit Zieltermin  (Best. Termin am Offene
A320.12314 - 534788 -
Airbus APQP supplier 01
Production Process Supplier Work Package
Validation Lead (Mikosch, Lea)
Production Part Approval Supplier Work Package |31.01.2019 |31.01.2019 approved
Process (PPAP) form Lead (Mikosch, Lea)

Kommentare: Just in time

Abbildung: Statusbericht als Excel-Datei.
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4.7 Anhange

Im Reiter Alle Anlagen sind alle Dokumente, die fur das aktuelle Projekt hochgeladen wurden,
aufgefihrt.

Sie kdnnen Dokumente zu einem Projekt und zu Elementen hinzufiigen. — Siehe Anhange
hinzufligen auf Seite 16.

‘Ale Anlagen,

Abbildung: Der Reiter Alle Anlagen.
Wenn Sie auf : oben in einer Spalte klicken, kénnen Sie die Sortierreihenfolge der
Spaltenelemente andern.

Wenn Sie in der Spalte Dateiname auf den Namen des Dokuments klicken, wird das
Originaldokument heruntergeladen.

Sie kdénnen die Dokumente auswéhlen und Als ZIP-Datei herunterladen.
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4.8 Projekte durchsuchen

Im Reiter Projektsuche kdnnen Sie eine einfache Suche und eine erweiterte Suche durchfiihren.
Daruber hinaus kdnnen Sie lhre Suchkriterien in einem Suchprofil speichern.

Hinweis

Auf der Seite Projektliste sind nur Projekt des angemeldeten Supplier Work Packages Lead
aufgefiihrt. Wenn Sie den vom Kunden festgelegten Supplier Work Packages Lead andern,
kann der Supplier Work Packages Lead sein urspriinglich zugeordnetes Projekt nur noch
Uber die Suchfunktion finden.

Einfache Suche

Um die einfache Suche zu verwenden:

1. Klicken Sie auf den Reiter Projektsuche.

Die Seite Projektsuche wird angezeigt.

n Projisuche  Key Acowunis

P

Einfache Suche Suchprofile

iame | Numosr Als Suchpruf speichem
Uisranien-Telenummer Name
Kundz Biie avsuatien v Fostin [

st Rotll DoebA D Speichen

‘Seche itz e Videand [

Suchen Zuricksezen

» Erweiterte Suche

Abbildung: Die Seite Projektsuche.

2. Geben Sie im Abschnitt Einfache Suche Ihre Suchkriterien ein.
3. Klicken Sie auf Suchen.

Das Suchergebnis wird auf der Seite Suchergebnisse angezeigt. Hier kénnen Sie das
Suchergebnis in eine CSV-Datei exportieren.
Suchprofile

Im Abschnitt Suchprofile kdnnen Sie die verwendeten Suchkriterien in einem Suchprofil
speichern.

Um ein Suchprofil anzulegen:

1. Fdullen Sie das Feld Name aus.
2. Klicken Sie auf Speichern.

Der Name des Suchprofils ist im Abschnitt Suchprofile aufgefuhrt.
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Erweiterte Suche
Im Abschnitt Erweiterte Suche kdnnen Sie eine detaillierte Suche durchfiihren.
Um die erweiterte Suche zu verwenden:

1. Klicken Sie im Abschnitt Erweiterte Suche auf .

Die Erweiterte Suche wird angezeigt.

~ Erweiterte Suche

Allgemeine Suche

Zugehdrigkeit Eigene Projekte (ausschlieBlich) Ich als Stellvertreter
Interne Nutzung (nur) intern (nur) extern O intern und extemn
System Status Aktiv In Priifung Abgebrochen Geschlossen Archiviert
Startdatum L egal letzter Monat
letzte 6 Monats letztes Jahr
von 2 bis [m|
Nur Anderungen seit [m|
ID
Zustandig

Suchen| |Zuriicksetzen

Abbildung: Erweiterte Suche.

2. Geben Sie im Abschnitt Erweiterte Suche lhre Suchkriterien ein.
3. Klicken Sie auf Suchen.

Das Suchergebnis wird auf der Seite Suchergebnisse angezeigt. Hier kdbnnen Sie das
Suchergebnis in eine CSV-Datei exportieren.
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4.9 Stellvertreter verwalten

Das Festlegen von Stellvertretern ermdglicht es lhnen, Ihre Berechtigungen im Rahmen eines
Projekts an andere Benutzer zu ubertragen.

Wenn Sie von einem Kollegen als Stellvertreter festgelegt wurden, kénnen Sie als Stellvertreter
handeln. Dann werden all Ihre Anderungen an den Projekten mit Inrem Namen abgespeichert.

Wenn ein Stellvertreter nicht mehr gebraucht wird, kdnnen Sie ihn wieder entfernen.

4.9.1 Einen Stellvertreter festlegen
Sie kdnnen die Vertretungen fir einen Zeitraum oder dauerhaft anlegen.
Um einen Stellvertreter festzulegen:

Stellvertreter werden Uber einen Link auf der Seite Projektliste festgelegt.

Meine Projeke counts
T Meine \ertrshngen venisten
Klicken Sie b auf den Namen des Projekdss, um die Detais anzusshen. Geseize Fiter bisben nach dar Rachsten Anmeioung akdi
5 Projekte
status £ Name ! Numbe P LietTedenr, Kunde Zustandig Sys. Status Start S Zieltermin Votage Faw.
[ ] Mulfi Phase Example 1 FIT_Airbus SA.S ones, im 2 #
A3201313 - FIT_Aitbus SA.S Hentrich, Johannes 0 1-v2 1
A32012314 FIT_Aibus SA.S Hentrch, Johannes 1 1-v2
019 05 15 = FIT_Aiibus SA.§ Hentrich, Johannes 5201 20 5
more supplier contacts FIT_Aibus SA.S ones, tm 5201 21
5 Projekte 108 v Eintrage e Sete

Abbildung: Die Seite Projektliste mit dem Link Kollegen vertreten auf der rechten Seite.

1. Klicken Sie auf der Seite Projektliste auf Kollegen vertreten und anschlieRend auf
Meine Vertretungen verwalten.

Der Reiter Meine Stellvertreter wird angezeigt.

¥ SupphyOn > Mein Benutzer: Meine Stellverireter @ Hilie und Support | Drucken | Nachrichi an Support

Meine Stellvertreter  Daienschuz-Ensizlungen

[ Bis = E-Mail Benachrichtigung = Problem Sobver = Sourcing = Project Management

v | v Ja v ) 7 7

Entfernen

Abbildung: Der Reiter Meine Stellvertreter.

2. Klicken Sie auf Vertretung hinzufiigen.

Das Dialogfenster Benutzersuche wird angezeigt.
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Benutzersuche
Mame, E-Mai | | Suchen | | Suche zuriicksetzen
Name Sort. [+]| Position [*] Abteilung [+ E-Mail [*]| Unternehmen =

Die Tabelle enthalt keine Eintrage.

0 Benuizer Alle auswahlen | Auswahl aufheben Zeilen pro Seite v Erste Vorherige | SeneD von 1| Nachste Leizie

Abbildung: Das Dialogfenster Benutzersuche.

3. Geben Sie einen Namen oder eine E-Mail-Adresse in das Suchfeld ein und klicken Sie auf
Suchen.

Hinweis

Wenn Sie auf Suchen klicken, ohne einen Suchbegriff eingegeben zu haben, werden alle
Benutzer mit der betreffenden Rolle aufgefihrt.

Benutzersuche
Name, E-Ma ‘ | Suchen | | Suche zuriicksetzen
Name Sort. [+]| Position [+] Abteilung [+] E-Mail =] Unternehmen =l

Baudot, Eric Eric.Baudot@supplyon.com Airbus APQP supplier 01
Meumaier, Stefanie Stefanie. Neumaier@supplyon.com Airbus APQP supplier 01
Schopfel, Maximilian Maximilian_Schoepfel@supplyon.com  Airbus APQP supplier 01
Schopfiel, Maximilian Maximilian_Schoepfel@supplyon.com  Airbus APQP supplier 01
Schoplel, Maximilian_3 Maximilian.Schoepfel@supplyon.com  Airbus APQP supplier 01
Stock, Isabelle Isabelle. Stock@supplyon.com Airbus APQP supplier 01
Wien, Florian Florian Wien@supplyon.com Airbus APQP supplier 01
test, user 11 systemteam airsupply@airbus.com Airbus APQP supplier 01
test, user 01 seller@supplyon.com Airbus APQP supplier 01
test, user 02 seller@supplyon.com Airbus APQP supplier 01 .

14 Benuizer Alle auswahlen | Auswahl aufheben Zeilen pro Seite v Erste Vorherige| Se'rtelzl von 1|Machste Leizte

Abbildung: Das Dialogfenster Benutzersuche mit Suchergebnis und ausgewahltem Benutzer.

4. Wahlen Sie einen oder mehrere Benutzer aus und klicken Sie auf OK.

Der/die ausgewahlte(n) Benutzer wird/werden im Reiter Meine Stellvertreter aufgefuhrt.
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Wy Sungiy0n > Mein Benutze: Ning Stevereter 0 Hiteund

@ Siehaben snen Kollegen hinzugefgt

Meine Smmdzen  Meine Roden  Meing Senice-Einsiglungen | Meine Benutzer-AdTINISTEIOE  Meine Stellvertreter  Datenschuz-Einsielungen

Vertreterregelung andem:

Speichem | Anderungen ververfen

2 o daeriall anisgen '

& EMai Benachrichiiguwg =) Problem Solver & Sourting | ProjectManagenent

Her kinnen S ensilen, webhe e Kaliogen Se be dar Motz ter SupyOr- Senices vertetan dvien. Se hdnnen d Jerehinges

& ¥on

= v P ) v

v Ja v v v ¢

Entiemen

Speictiem | Andenungen verwerfen

Abbildung: Der Reiter Meine Stellvertreter mit dem hinzugefiigten Benutzer.

Mit Von und Bis kdnnen Sie den Zeitraum eingeben, in dem der ausgewahlte Benutzer lhr
Stellvertreter ist.

Wenn Sie die E-Mail Benachrichtigung aktivieren, erhalt der Stellvertreter zum Beginn
der Vertretung eine E-Mail.

Dartber hinaus kdnnen Sie auswahlen, auf welchen SupplyOn-Service (Problem Solver,
Sourcing, Project Management) der Stellvertreter Zugriff hat.

5. Kilicken Sie auf Speichern.

Der Reiter Meine Projekte wird angezeigt.

4.9.2 Stellvertreter entfernen

Sie kénnen Ihre(n) Stellvertreter aus der Liste der Stellvertreter im Reiter Meine Stellvertreter
entfernen.

Um einen Stellvertreter zu entfernen:

Abbildung: Die Seite Projektliste mit dem Link Kollegen vertreten auf der rechten Seite.

1. Klicken Sie auf der Seite Projektliste auf Kollegen vertreten und anschlie3end auf
Meine Vertretungen verwalten.

Der Reiter Meine Stellvertreter wird angezeigt, in dem die Stellvertreter aufgefiihrt sind.
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00> Mein Benutzer Weine Silherieer 0
Mene Stammezten  Meine Rolln  Meine Senica-Einselingen | Meine BenuzerAMINSIZIORY | peine Steivertreter | Detenschutz-Sinstelingen
‘Vertizteregelung andem:
Hir kinnen Sie ensislen, wekche lhrer rireder S e Vartred
Vertetung E|Ven  EMal Benachvichignng = Problem Sover 5 Sourcing
B M B Ja v ¢
B v £ L v
Entfemen

= Project Management

Abbildung: Der Reiter Meine Stellvertreter mit aufgefiihrten Stellvertretern.

2. Wabhlen Sie in der Spalte Vertretung den Benutzer aus, den Sie als Stellvertreter
entfernen méchten.

3. Klicken Sie auf Entfernen.

Das Dialogfeld Entfernen bestéatigen wird angezeigt.

4. Klicken Sie auf Ja.
Der Reiter Meine Stellvertreter wird angezeigt.

5. Klicken Sie auf Speichern.
Der Reiter Meine Projekte wird angezeigt.

4.9.3 Als Stellvertreter handeln

Voraussetzungen:

v" Sie wurden als Stellvertreter fur einen Kollegen festgelegt.

Um als Stellvertreter zu handeln:

1. Klicken Sie auf der Seite Projektliste auf Kollegen vertreten und anschlie3end auf den

Namen lhres Kollegen.
Ein Dialogfeld wird angezeigt: Sie vertreten gerade den Benutzer ...

2. Klicken Sie auf OK.

Die Projektliste mit dem Projekt Ihres Kollegen wird angezeigt. Hier kbnnen Sie an den

Projekten Ihrer Kollegen arbeiten.

@ Sie veriraten gerade den Benuizer Viien, Florian

msht velratan | Vorehung dndem

. Kalogenricht

Meine Projekie Offene Auigaben Projektcuche Key Acosunts
Projeiiste
ik i e 54 a0 Kamon des PrOSKIES, U 58 DAl S2USEhen. GeSUL FRB BGEN A G RACRSIBN AN 3V
1Preeite
Sttt Mame ) Numbe LieTelker, Kun t zusindio B stort o

A28 2019.05.15 ! FIT_Abus A5 Wen, Florisn el
1Frdeke % [w] Enioge e Sete

9 g e

Abbildung: Die Seite Meine Projekte, wenn Sie einen Kollegen vertreten.
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4.10 Einen Key Account Manager zuordnen

Fur jeden Kunden muss mindestens ein Key Account Manager zugeordnet sein. Der Key Account
Manager wird Gber neue APQP-Projekte informiert und kann sie anderen Kollegen zuordnen.

Der Haupt Key Account Manager wird dem einkaufenden Unternehmen bei der Auswahl eines
Lieferanten angezeigt.

Um einen Key Account Manager zuzuordnen:

1. Melden Sie sich bei — SupplyOn an.

2. Gehen Sie im Hauptmeni zu SupplyOn-Services und klicken Sie anschlieend auf
Project Management.

Die Seite Projektliste wird angezeigt.
3. Klicken Sie auf den Reiter Key Accounts.

Die Seite Key Accounts wird angezeigt.

vae Propk e Aufgabon ekt Ky Accousts

Key Accounts Spaichern| [Zurucksetzen| 900 B

24 e Kungen mngest

Key Accounts
K
FIT_Aitbus Operations S.AS Mkosch, Lea
Baudat, Eric
Ban wahien.
FIT_Aitbus SAS Schoptel Maimiian

Spaichern] [Zuracksetzen)

Abbildung: Die Seite Key Accounts zum Festlegen eines Key Accounts.

Jeder Benutzer, dem die entsprechenden Rollen zur Teilnahme an Projekten zugeordnet
sind, ist in der Spalte Key Accounts aufgefuhrt. — Siehe Rollen und Rechte auf Seite 87.

4. Wabhlen Sie fir jeden Kunden einen Key Account aus.

Meine Projekie Offene Aufgaben Projekisuche Key Accounts

Bitte legen Sie zu jedem Kunden mindestens einen Key Account Manager fest. Key Account Manager erhalten bei der Aktivierung eines Projekts eine E-Mail-Benachrichtigung.
Key Accounts

Kunde Key Accounts Haupt Key Account

FIT_Airbus Operations S.A.S Mikosch, Lea v ®
Baudat, Eric v

Bitie auswahlen... T

Bitte auswahlen

Baudot, Eric

Mikosch, Lea O
Neumaier, Stefanie

Schipfel, Maximilian

Schipfel, Maximilian

Schiépfel, Maximilian_3

Stock, Isabelle

test, user 01

FIT_Airbus S.AS

test, user 02
test, user 03
test, user 10
test, user 11
test, user TJO

Abbildung: Auf der Seite Key Accounts einen Key Account festlegen.

5. Klicken Sie auf Speichern.

36


https://platform.application.prd.supplyon.com/logon/logonServlet

)

N APQP-Projekte verwalten

4.11Rollen und Rechte

Es gibt in der Benutzerverwaltung zwei Typen von APQP-Rollen zum Verwenden von
AirSupply APQP.

ProjectMgmtSellerAdmin

v/ Kann an Projekten teilnehmen.

v/ Kann Benutzer des eigenen Unternehmens als Key Account Manager fir
entsprechende Kunden festlegen.

v" Key Account Manager kénnen Benutzer des eigenen Unternehmens zu Projekten
zuordnen.

ProjectMgmtSellerUser

v" Kann zu Projekten oder einzelnen Phasen eines Projekts zugeordnet werden.

Rollen in SupplyOn

4.
5.

Die Rollen sind im Abschnitt Quality Management festgelegt.

Melden Sie sich bei — SupplyOn an.

Gehen Sie im Hauptmenl zu Verwaltung und klicken Sie anschlief3end auf
Benutzerverwaltung.

Klicken Sie auf den Reiter Benutzerkonten.
Klicken Sie auf einen Benutzer.

Klicken Sie auf den Reiter Rollen.

Sie bearbeiten gerade: test, user 01 {Airbus APQP suppler 1)

AirSupply rlated roles. richt zogeordnet)

‘Company Adminisiraton ishveke zugeoninef)

‘Contract and Invoice (nicht zugeordne!

Management Cockpit [richt ugecrdnet

‘Quaiity Wanagement (zugeorcns)

Ralle

Sourcing and Engineering etweise zugeordnel st [

User Management fzieiss Zugeorans? s [

0 > Rallen von user 01 test @ Hil und Support | Drucken | Nackricht an Support

Rollen

amm sungen  Stelenee

JJJJJJ

B H B B H

Beschreibung

er Bemuizer s Kundenveireter angslegt oder dem Vorgang s Teammigied zugswiesen sen

Zumuck

Abbildung: Die APQP-Rollen firr das Quality Management in der Benutzerverwaltung.

Ein Benutzer muss mindestens einer der APQP-Rollen zugeordnet sein.

Der SupplyOn Company Admin hat die Berechtigung, neue Benutzer anzulegen oder bereits
bestehenden Benutzern Rollen zuzuordnen.

Benutzer, die zu APQP-Rollen zugeordnet sind, kdnnen zu projektspezifischen Rollen zugeordnet
werden. Letztere beziehen sich in der Regel auf die entsprechende Funktion, die Rolle innerhalb
des Projekts innehat (z. B. Design, Entwicklung, Qualitat).
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